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 ҠАРАР                                                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                           № 1 

16 ғинуар 2019 йыл                                                                16 января  2019 года

Оло Әбеш ауылы                                                                       село Большеабишево

Об утверждении Положения «Об оплате труда лиц, занимающих должности и рабочие профессии, не отнесенные к муниципальным должностям, и осуществляющих техническое обеспечение деятельности Администрации сельского поселения  Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан»

В соответствии со статьей 135 Трудового кодекса Российской Федерации и Постановлением Правительства Республики Башкортостан от 19.10.2018 № 506 «Об оплате труда работников, занимающих должности и профессии, не отнесенные к должностям государственной гражданской службы Республики Башкортостан, и осуществляющих техническое обеспечение деятельности исполнительных органов государственной власти Республики Башкортостан» Совет сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан

Р Е Ш И Л:

1. Утвердить Положение «Об оплате труда лиц, занимающих должности и рабочие профессии, не отнесенные к муниципальным должностям, и осуществляющих техническое обеспечение деятельности Администрации сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан» (Приложение). 

2. Постановление сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан " Об  утверждении  Положения об оплате труда и материальном стимулировании лиц, замещающих должности и рабочие профессии, не отнесенные к муниципальным должностям, и осуществляющих техническое обеспечение деятельности Администрации сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район  Республики Башкортостан  от 16.05.2014 №6 считать утратившим силу.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 сентября 2018 года.
Глава  сельского поселения 

Абишевский сельсовет

муниципального района

Хайбуллинский  район

Республики Башкортостан                                                                              Т.М.Юнусов

                                                                                        Приложение 

сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района 

Хайбуллинский район 

Республики Башкортостан

от 16.01.2019 г.  № 1
Положение 

об оплате труда лиц, занимающих должности и рабочие профессии, не отнесенные к муниципальным должностям, и осуществляющих техническое обеспечение деятельности Администрации сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан 

1. Оплата труда работников, занимающих должности и рабочие профессии, не отнесенные к муниципальным должностям, и осуществляющих техническое обеспечение деятельности администрации сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан, устанавливается в пределах размеров, установленных для оплаты труда работников, занимающих должности, не отнесенные к государственным должностям, и осуществляющих техническое обеспечение деятельности органов государственной власти Республики Башкортостан (министерств, государственных комитетов и ведомств).

2. Оплата труда работников состоит из: 

а) должностного оклада, 

б) надбавок к должностному окладу (тарифной ставке):

- за сложность, напряженность и высокие достижения в труде;

- за классность;

г) районного коэффициента; 

д) премий по результатам работы; 

е) материальной помощи;

ж) доплат к должностному окладу (тарифной ставке).

3. Размеры должностных окладов (тарифных ставок) работникам устанавливаются согласно приложению.

4. Работникам выплачиваются:

премии по результатам работы (размер премий определяется исходя из результатов деятельности работника и максимальными размерами не ограничивается);

материальная помощь;

рабочим - ежемесячная надбавка за сложность и напряженность в размере от 100 до 150 процентов тарифной ставки;

водителям - ежемесячная надбавка за сложность и напряженность в размере от 70 до 100 процентов тарифной ставки.

Условия выплаты ежемесячной  надбавки за сложность, напряженность и высокие достижения в труде устанавливаются главой сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан.

5. При утверждении фондов оплаты труда Администрации сельского поселения Абишевский сельсовет  муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан сверх суммы средств, направляемых для выплаты должностных окладов, тарифных ставок работникам с учетом районного коэффициента, предусматриваются средства на выплату (в расчете на год):

1) ежемесячных надбавок к должностным окладам и тарифным ставкам:

а) рабочим за сложность и напряженность - в размере 16-кратной суммы тарифных ставок соответствующих работников с учетом районного коэффициента;

б) водителям за сложность и напряженность - в размере 10-кратной суммы тарифных ставок соответствующих работников с учетом районного коэффициента;

2) премий по результатам работы:

 рабочим и водителям - в размере 6-кратной суммы тарифных ставок соответствующих работников с учетом установленных надбавок, доплат и районного коэффициента;

3) материальной помощи - в размере 2-кратной суммы должностных окладов и тарифных ставок работников;

4) установленных настоящим Положением надбавок и доплат по другим основаниям.

6. Премирование работников и оказание им материальной помощи осуществляются в соответствии с положением о материальном стимулировании труда сотрудников, утверждаемым главой сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан, в котором работник осуществляет трудовую деятельность.

7.  Рабочим и водителям устанавливаются следующие надбавки и доплаты, средства для выплаты которых предусматриваются при утверждении фондов оплаты труда с учетом фактически назначенных размеров:

а) доплаты:

водителям служебных легковых автомобилей за ненормированный рабочий день - в размере 50 процентов месячной тарифной ставки;

б) надбавки:

водителям автомобилей за отработанное в качестве водителя время в следующих размерах:

водителям 2-го класса - 25 процентов месячной тарифной ставки;

водителям 1-го класса - 50 процентов месячной тарифной ставки;

уборщикам производственных и служебных помещений за использование в работе дезинфицирующих средств - в размере 10 процентов месячной тарифной ставки.

8. Работникам, занятым на работах с вредными и (или) опасными условиями труда, по результатам специальной оценки условий труда на рабочих местах производится повышение оплаты труда в размере не менее 4 процентов тарифной ставки (должностного оклада), установленной для различных видов работ с нормальными условиями труда. Если по итогам специальной оценки условий труда рабочее место признается безопасным, то повышение оплаты труда не производится.

При реализации компенсационных мер по оплате труда в отношении работников, занятых на работах с вредными и (или) опасными условиями труда, порядок и условия осуществления таких мер не могут быть ухудшены, а размеры снижены по сравнению с порядком, условиями и размерами фактически реализуемых в отношении указанных работников компенсационных мер по оплате труда по состоянию на 1 января 2014 года при условии сохранения соответствующих условий труда на рабочем месте, явившихся основанием для назначения реализуемых компенсационных мер, до подтверждения улучшения условий груда на данных рабочих местах результатами проведения специальной оценки условий труда.

В случае, если до 1 января 2014 года в отношении рабочих мест была проведена аттестация рабочих мест по условиям труда, для установления работникам компенсаций по оплате труда используются результаты данной аттестации до истечения срока ее действия.

10. При совмещении профессий (должностей), расширении зон обслуживания, увеличении объема работы или исполнении обязанностей временно отсутствующего работника без освобождения от работы, определенной трудовым договором, работнику производится доплата.

Размер доплаты устанавливается по соглашению сторон трудового договора с учетом содержания и (или) объема дополнительной работы.

Выплаты указанных доплат осуществляются за счет экономии по фонду оплаты труда.

11. Премии рабочим и водителям начисляются с учетом районного коэффициента, всех надбавок и доплат.

                                                                         Приложение 

к положению об оплате труда лиц, замещающих 

должности и рабочие профессии, не отнесенные 

к муниципальным должностям, и осуществляющих

техническое обеспечение деятельности Администрации сельского поселения 

Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан 

Месячные тарифные ставки рабочих и водителей,

осуществляющих техническое обеспечение деятельности

Администрации сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан

Наименование профессий



должностные оклады









(тарифные ставки, рубли)

Водитель 5 разряда






  3495

Уборщик помещений
                                                             3246
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         ҠАРАР                                                                                                ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                                           № 2 

21 ғинуар 2019 йыл                                                                                    21 января  2019 года

Оло Әбеш ауылы                                                                                        село Большеабишево

Об утверждении Плана мероприятий по противодействию коррупции в сельском поселении  Абишевский сельсовет  муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан на 2019-2021 г

     Во исполнении Указа Президента Российской Федерации от 01.04.2016  г № 147 « О национальном плане противодействия коррупции на 2017 год», Федерального закона от 25.12.2008 г № 273-ФЗ « О противодействии коррупции», и руководствуясь п.38 ч.1 ст.14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановляю:

1.Утвердить План мероприятий по противодействию коррупции в сельском поселении  Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан на 2019-2021 г (прилагается)

2.Обнародовать настоящее постановление на информационном стенде Администрации сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения

Абишевский сельсовет                                                    Т.М.Юнусов

                                                                                                                                     УТВЕРЖДЕН

                                                                                                                       постановлением главы

                                                                                                                       сельского поселения

                                                                                                                      Абишевский сельсовет

                                                                                                                      муниципального района

                                                                                                                      Хайбуллинский район

                                                                                                                  Республики Башкортостан

                                                                                                                 от 21 января 2019 года №2

                                                                                  План

Мероприятий по противодействию коррупции в сельском поселении Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан на  2019-2021 год

	№
	              Мероприятие
	Исполнители
	Срок исполнения

	1
	Принять планы по противодействию коррупции на 2019-2021 год
	Глава сельского поселения,

Управляющий делами


	до 31 января

	2
	Обеспечить проведение антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и проектов нормативных актов органов местного самоуправления
	Глава сельского поселения,


	I-IV квартал

	3
	Продолжить работу по формированию у муниципальных служащих отрицательного отношения к коррупции
	Глава сельского поселения,


	I-IV квартал

	4
	Организация работы комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих органов местного самоуправления сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан
	Глава сельского поселения,

Управляющий делами


	I-IV квартал

	5
	Направление проектов и принятых муниципальных правовых актов Хайбуллинскую прокуратуру
	Управляющий делами
	По мере разработки, ежемесячно

	6
	Обеспечить размещение на официальных сайтах в сети Интернет проектов принимаемых нормативных правовых актов и действующих нормативных правовых актов для реализации возможности проведения независимой антикоррупционной экспертизы и мониторинга практики правоприменения
	Управляющий делами
	I-IV квартал

	7
	Организовать  проведение мониторинга деятельности комиссий по соблюдению требований к служебному поведению государственных, ( муниципальных) служащих и урегулированию конфликта интересов.
	Глава сельского поселения,

Управляющий делами


	I-IV квартал

	8
	Обеспечение использования специального программного обеспечения «Справки БК»  всеми лицами, претендующими на замещение должностей или замещающими должности, осуществление полномочий по которым влечет за собой обязанность представлять сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супругов и несовершеннолетних детей, при заполнении справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
	Глава сельского поселения,


	I-II квартал

	9
	Проведение мероприятий, посвященных Международному дню борьбы с коррупцией
	Глава сельского поселения,

Управляющий делами


	IV квартал

	10
	Осуществление контроля за предоставлением гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, муниципальными служащими, депутатами сельского поселения  сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведений  о  доходах, об имуществе и обязательствах  имущественного характера своих супруги ( супруга) и несовершеннолетних детей; проведение проверок достоверности и полноты представленных сведений .
	Глава сельского поселения,

Управляющий делами


	I-IV квартал

	11
	Размещение на стенде в здании администрации информации с разъяснениями порядка обращения с информацией о фактах вымогательства взяток должностными лицами, с указанием телефонов правоохранительных органов, правовых последствий утаивания фактов передачи взяток
	Глава сельского поселения,

Управляющий делами


	I-IV квартал

	12
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 ҠАРАР                                                                                     ПОСТАНОВЛЕНИЕ
7 февраль 2019 йыл                                  №14                       7 февраля 2019 года

Оло Әбеш ауылы                                                                      село Большеабишево
О порядке формирования и ведения Перечня муниципальных услуг (функций) администрации сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Республики Башкортостан от 21.04.2009 № 147 «О порядке формирования и ведения Перечня государственных услуг Республики Башкортостан», постановлением Правительства Республики Башкортостан от 03.03.2014 № 84 «О государственных информационных системах Республики Башкортостан, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (исполнение функций)», постановлением Правительства Республики Башкортостан от 20.07.2018 № 346 «О внесении изменений в некоторые решения Правительства Республики Башкортостан», Администрация сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Порядок формирования и ведения перечня муниципальных услуг (функций) администрации сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Определить ответственным за формирование и ведение Перечня муниципальных услуг (функций) администрации сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан. 
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день, после дня его официального обнародования на информационном стенде в здании Администрации сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан.
         4.Разместить
настоящее постановление на официальном сайте Администрации сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан - http://spabish.ru
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава сельского поселения
Абишевский сельсовет                                                                Т.М.Юнусов
                                                                                                  Приложение к постановлению 
                                                                                                Администрации сельского поселения 
                                                                                                          Абишевский сельсовет

 муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан
№ 14 от 07.02.2019 год
Порядок формирования и ведения перечня муниципальных услуг (функций) администрации сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального  района Хайбуллинский район Республики Башкортостан
1. Настоящий Порядок определяет правила формирования и ведения Перечня муниципальных услуг (функций) администрации сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан.
2. Перечень муниципальных услуг (функций) администрации сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан (далее - Перечень) представляет собой систематизированный свод сведений о:
- муниципальных услугах (функциях), предоставляемых структурными подразделениями Администрации муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан по запросам заявителей, на которые распространяется действие Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон);
- муниципальных услугах муниципальных учреждений и иных организаций, указанных в пункте 3 статьи 1 Федерального закона;
- контрольных функциях уполномоченных структурных подразделений Администрации муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан, направленных на предупреждение, выявление и пресечение нарушений юридическими лицами, их руководителями и иными должностными лицами, индивидуальными предпринимателями, их уполномоченными представителями обязательных требований, установленных законодательством Российской Федерации, Республики Башкортостан, муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан, на которые полностью или частично распространяется действие Федерального закона от 26.12.2008  № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и иных законодательных актов Российской Федерации, Республики Башкортостан, администрации сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан, устанавливающих порядок осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности.

В Перечень не должны включаться сведения:
- об услугах, необходимых и обязательных для предоставления структурными подразделениями администрации сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан муниципальных услуг в соответствии со статьей 9 Федерального закона;
- об услугах, оказываемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, за исключением услуг учреждений и организаций, указанных в пункте 3 статьи 1 Федерального закона;
- о полномочиях по контролю, при реализации которых не осуществляется взаимодействие органов, уполномоченных на осуществление муниципального контроля, и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и на указанных лиц не возлагаются обязанности по предоставлению информации и исполнению требований органов муниципального контроля.
Формирование Перечня обеспечит учет количества муниципальных услуг, а также доступность и открытость сведений о муниципальных услугах (функциях) муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан.
3. Данные Перечня используются при разработке проекта бюджета муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период), а также при формировании муниципальных программ.
4. Формирование и ведение Перечня осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Башкортостан и муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан, регулирующими предоставление муниципальных услуг (функций) и настоящим Порядком.
5. Перечень утверждается постановлением Администрации муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан.
6. Отдел экономики и инвестиционной деятельности Администрации муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан формирует Перечень по форме согласно приложению к настоящему Порядку, готовит проект постановления Администрации муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан об утверждении либо внесения изменений в Перечень муниципальных услуг (функций) муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан.
7. Ведение Перечня осуществляется на бумажном и электронном носителе, содержащиеся в Перечне сведения являются открытыми и общедоступными.
8. Перечень
должен содержать сгруппированные по сферам жизнедеятельности муниципального района следующие сведения о муниципальных услугах:
· номер муниципальной услуги (функции);
· наименование муниципальной услуги (функции);
· идентификационный признак государственной услуги (функции);

-наименование и реквизиты нормативного правового акта, устанавливающего предоставление муниципальной услуги (функции), утверждающего регламент и (или) стандарт качества предоставления муниципальной услуги (функции) (при наличии утвержденных нормативных правовых актов);

- показатели, характеризующие объем муниципальной услуги (функции) (в соответствующих единицах измерения);
-наименование структурного подразделения Администрации муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан, учреждений и организаций, которые предоставляют муниципальную услугу;

- результат предоставления муниципальной услуги (функции), (для получателя)
· категория получателей муниципальной услуги (функции);
· категория платности муниципальной услуги (функции) (для получателя), наименование и реквизиты нормативного правового акта, определяющего оплату муниципальной услуги.
9. Ведение Перечня включает в себя следующие процедуры:
- включение муниципальной услуги (функции) в Перечень;
- внесение в Перечень изменившихся сведений о муниципальной услуге (функции);
- исключение муниципальной услуги из Перечня.
10. Основаниями для включения (изменения, исключения) муниципальной услуги (функции) из Перечня являются нормативные правовые акты Российской Федерации, Республики Башкортостан, органов местного самоуправления муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан, устанавливающие (изменяющие, исключающие) предоставление муниципальной услуги (функции) в муниципальном районе Хайбуллинский район Республики Башкортостан.
11. В случае необходимости внесения изменений в Перечень, структурные подразделения Администрации муниципального района  Хайбуллинский район Республики Башкортостан, подведомственные им учреждения и организации, направляют в отдел экономики и инвестиционной деятельности Администрации муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан обращение по внесению соответствующих изменений в Перечень муниципальных услуг (функции).
12. Структурные подразделения Администрации муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан и подведомственные им учреждения и организации осуществляют постоянный мониторинг Перечня на предмет соответствия требованиям законодательства и несут ответственность за полноту, своевременность подачи и достоверность сведений, представленных в Перечне
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 ҠАРАР                                                                                     ПОСТАНОВЛЕНИЕ
7 февраль 2019 йыл                                  №15                       7 февраля 2019 года

Оло Әбеш ауылы                                                                      село Большеабишево

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА

РАЗРАБОТКИ И УТВЕРЖДЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АБИШЕВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ХАЙБУЛЛИНСКИЙ РАЙОН РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН АДМИНИСТРАТИВНЫХ РЕГЛАМЕНТОВ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

 

 

    В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",руководствуясь Уставом сельского поселения  Абишевский сельсовет, Администрация сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией сельского  поселения Абишевский сельсовет  муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан (согласно приложению).

2. Обнародовать  настоящее Постановление  на официальном сайте администрации сельского  поселения  Абишевский сельсовет в сети Интернет.

3.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

 

 

          Глава сельского  поселения                                               Т.М.Юнусов
                                                                                    Приложение к постановлению
                                                                                                 Администрации сельского поселения 
                                                                                                  Абишевский сельсовет
                                                                                                  муниципального района
                                                                                                                Хайбуллинский район
                                                                                                                Республики Башкортостан
                                                                                                  №15 от 07 февраля 2019 год
ПОРЯДОК

РАЗРАБОТКИ И УТВЕРЖДЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АБИШЕВСКИЙ СЕЛСОВЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ХАЙБУЛЛИНСКИЙ РАЙОН РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН АДМИНИСТРАТИВНЫХ РЕГЛАМЕНТОВ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Порядок определяет требования к разработке и утверждению Администрацией  сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан административных регламентов предоставления муниципальных услуг (далее соответственно – Администрация, административные регламенты).

Административным регламентом является нормативный правовой акт органа местного самоуправления, устанавливающий сроки и последовательность административных процедур (действий) органа местного самоуправления, осуществляемых по запросу физического или юридического лица либо их уполномоченных представителей (далее - заявитель) в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Башкортостан полномочий в соответствии с требованиями Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон).

Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия Администрации с заявителями, иными органами государственной власти и органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Административные регламенты разрабатываются в соответствии с федеральными законами, законами Республики Башкортостан, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Главы Республики Башкортостан, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации и Правительства Республики Башкортостан, иными нормативными правовыми актами, а также с учетом решений правительственных координационных органов, устанавливающих критерии, сроки и последовательность административных процедур, административных действий и (или) принятия решений, и иных требований к порядку предоставления муниципальных услуг.

1.3. При разработке административных регламентов Администрация предусматривает оптимизацию (повышение качества) предоставления муниципальных услуг, в том числе:

а) упорядочение административных процедур и административных действий;

б) устранение избыточных административных процедур и административных действий;

в) сокращение количества документов, представляемых заявителями для предоставления муниципальных услуги, применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного представления идентичной информации, снижение количества взаимодействий заявителей с должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, в том числе за счет выполнения отдельных административных процедур и административных действий на базе многофункциональных центров предоставления муниципальных услуг и реализации принципа "одного окна", использование межведомственных согласований при предоставлении муниципальной услуги без участия заявителя, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

г) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также срока выполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги.

д) ответственность должностных лиц Администрации, предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований административных регламентов при выполнении административных процедур и административных действий;

е) предоставление муниципальной услуги в электронной форме.

1.4. Административные регламенты, разработанные структурными подразделениями и подведомственными учреждениями Администрации (далее – Уполномоченный орган), утверждаются в установленном порядке нормативными правовыми актами в форме постановлений Администрации, если иное не установлено законодательством.

1.5 Административные регламенты разрабатываются Уполномоченным органом в соответствии с законодательством Российской Федерации о доступе к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, Федеральным законом "О персональных данных", а также размещаются в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации и организаций (учреждений), участвующих в исполнении муниципальной функции. Информация включается в ведомственный перечень муниципальных услуг (функций), утвержденных постановлением Администрации…
1.6. Проекты административных регламентов подлежат независимой экспертизе и экспертизе, проводимой юридическим отделом и отделом экономики и инвестиционной деятельности Администрации.

Уполномоченный орган, ответственный за разработку и утверждение административного регламента, готовит и представляет на экспертизу вместе с проектом административного регламента пояснительную записку, в которой приводятся информация об основных предполагаемых улучшениях предоставления муниципальной услуги в случае принятия административного регламента, сведения об учете рекомендаций независимой экспертизы и предложений заинтересованных организаций и граждан, сведения об оптимизации порядка предоставления муниципальной услуги, в том числе: сведения об упорядочении административных процедур и административных действий, устранении избыточных административных процедур и административных действий, о сокращении срока предоставления муниципальной услуги, а также срока выполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги.

Заключения об оценке регулирующего воздействия на проект административного регламента не требуется.

Уполномоченный орган, ответственный за утверждение административного регламента, обеспечивает учет замечаний и предложений, содержащихся в заключении юридического отдела и отдела экономики и инвестиционной деятельности Администрации. Повторного направления в юридический отдел и отдел экономики и инвестиционной деятельности Администрации доработанного проекта административного регламента не требуется.

1.7. Проекты административных регламентов и пояснительные записки к ним размещаются в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации, являющимся разработчиком административных регламентов.

2. ТРЕБОВАНИЯ К АДМИНИСТРАТИВНЫМ РЕГЛАМЕНТАМ

2.1. Наименование административного регламента определяется Уполномоченным органом, ответственным за его утверждение, с учетом формулировки, соответствующей редакции положения нормативного правового акта, которым предусмотрена муниципальная услуга.

2.2. В административный регламент включаются следующие разделы:

а) общие положения;

б) стандарт предоставления муниципальной услуги;

в) состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур и административных действий, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур и административных действий в электронной форме;

г) формы контроля за исполнением административного регламента;

д) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников.

2.3. Раздел, касающийся общих положений, состоит из следующих подразделов:

а) предмет регулирования регламента;

б) круг заявителей;

в) требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги, в том числе:

информация о месте нахождения и графике работы органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способы получения информации о месте нахождения и графиках работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления муниципальных услуг;

справочные телефоны структурных подразделений органов, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

адреса официальных сайтов органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты;

порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)";

порядок, форма и место размещения указанной в настоящем подпункте информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также на официальных сайтах органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети Интернет, а также в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

2.4. Стандарт предоставления муниципальной услуги должен содержать следующие подразделы:

а) наименование муниципальной услуги;

б) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. Если в предоставлении муниципальной услуги участвуют также иные органы, органы местного самоуправления, а также организации, то указываются все органы и организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги. 

в) описание результата предоставления муниципальной услуги;

г) срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

д) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов;
е) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявления и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к административному регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, а также случаев, когда законодательством предусмотрена свободная форма подачи этих документов);

ж) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявления и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, а также случаев, когда законодательством предусмотрена свободная форма подачи этих документов). Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги;

з) указание на запрет требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона;

и) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

к) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги. В случае отсутствия таких оснований следует прямо указать на это в тексте регламента;

л) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

м) порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;

н) порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы;

о) максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг;

п) срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

р) требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг;

с) показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

т) иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг, а также в электронной форме.

2.5. Раздел, касающийся состава, последовательности и сроков выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме, состоит из подразделов, соответствующих количеству административных процедур - логически обособленных последовательностей административных действий при предоставлении муниципальных услуг и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, имеющих конечный результат и выделяемых в рамках предоставления муниципальной услуги. В начале раздела указывается исчерпывающий перечень административных процедур, содержащихся в нем. В данном разделе отдельно описывается административная процедура формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг. Описание процедуры должно также содержать положение о составе документов и информации, которые необходимы органу, предоставляющему муниципальную услугу, и организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, но находятся в иных органах и организациях, с указанием порядка подготовки и направления межведомственного запроса и должностных лиц, уполномоченных направлять такой запрос. Раздел также должен содержать порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", следующих административных процедур:

предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов;

получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;

получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральными законами и законами Республики Башкортостан;

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

2.6. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении к административному регламенту (если предусмотрена модельным регламентом).

2.7. Описание каждой административной процедуры предусматривает:

а) основания для начала административной процедуры;

б) содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения;

в) сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры. Если нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие предоставление муниципальной услуги, содержат указание на конкретную должность, она указывается в тексте административного регламента;

г) критерии принятия решений;

д) результат административной процедуры и порядок передачи результата, который может совпадать с основанием для начала выполнения следующей административной процедуры;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры, в том числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения административной процедуры.

2.8. Раздел, касающийся форм контроля за предоставлением муниципальной услуги ответственным должностным лицом органа, состоит из следующих подразделов:

а) порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений;

б) порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги;

в) ответственность должностных лиц органа за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги;

г) положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

2.9. В разделе, касающемся досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников, указываются:

а) информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, многофункционального центра, их должностных лиц, муниципальных служащих, работников при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба);

б) предмет жалобы;

в) органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, многофункциональный центр либо соответствующий орган государственной власти публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра;

г) порядок подачи и рассмотрения жалобы;

д) сроки рассмотрения жалобы;

е) перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации;

ж) результат рассмотрения жалобы;

з) порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы;

и) порядок обжалования решения по жалобе;

к) право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы;

л) способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

3. ОРГАНИЗАЦИЯ НЕЗАВИСИМОЙ ЭКСПЕРТИЗЫ ПРОЕКТОВ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ РЕГЛАМЕНТОВ

3.1. Проекты административных регламентов подлежат независимой экспертизе.

3.2. Предметом независимой экспертизы проекта административного регламента является оценка возможного положительного эффекта, а также возможных негативных последствий реализации положений проекта административного регламента для граждан и организаций.

Независимая экспертиза может проводиться физическими и юридическими лицами в инициативном порядке за счет собственных средств. Независимая экспертиза не может проводиться физическими и юридическими лицами, принимавшими участие в разработке проекта административного регламента, а также организациями, находящимися в ведении органа, являющегося разработчиком административного регламента.

Срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, указывается при размещении проекта административного регламента на официальном сайте Администрации. Указанный срок не может быть менее пятнадцати дней со дня размещения проекта административного регламента в сети Интернет.

По результатам независимой экспертизы составляется заключение, которое направляется в Администрацию. Администрация обязана рассмотреть все поступившие заключения независимой экспертизы и принять решения по каждому заключению.

3.3. Непоступление заключения независимой экспертизы в Администрацию, в срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, не является препятствием для проведения юридическим отделом и отделом экономики и инвестиционной деятельности Администрации экспертизы согласно пункту 1.6 настоящего Порядка, и последующего утверждения административного регламента.

                                                                                                                            Утвержден

Постановлением
                                                                                                                     Администрации

сельского поселения 

Абишевский сельсовет 

муниципального района

Хайбуллинский район 

Республики Башкортостан

от 07 февраля 2019 года № 15
ПОРЯДОК

ПРОВЕДЕНИЯ ЮРИДИЧЕСКОЙ И ЭКОНОМИЧЕСКОЙ ЭКСПЕРТИЗЫ

ПРОЕКТОВ АДМИНИСТРАТИВНЫХ РЕГЛАМЕНТОВ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

1. Настоящие Правила определяют порядок проведения юридической и экономической экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг (далее - проект административного регламента, экспертиза), разработанных Уполномоченным органом.
2. Экспертиза проводится юридическим отделом и отделом экономики и инвестиционной деятельности Администрации муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан.

3. Предметом экспертизы являются оценка соответствия проекта административного регламента требованиям, предъявляемым к нему Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, а также оценка учета результатов независимой экспертизы в проекте административного регламента, включая:

а) соответствие структуры и содержания проекта административного регламента, в том числе стандарта предоставления муниципальной услуги, требованиям, предъявляемым к ним Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами;

б) полнота описания в проекте административного регламента порядка и условий предоставления муниципальной услуги, установленных законодательством;

в) оптимизация порядка предоставления муниципальной услуги, в том числе:

упорядочение административных процедур и административных действий;

устранение избыточных административных процедур и административных действий;

сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также срока выполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги;

предоставление муниципальной услуги в электронной форме.

4. К проекту административного регламента, направляемому на экспертизу прилагаются проект постановления Администрации сельского поселения Абишевский сельсовет об утверждении административного регламента, блок-схема предоставления муниципальной услуги(если имеется) и пояснительная записка.

5. Заключение на проект административного регламента представляется юридическим отделом и отделом экономики и инвестиционной деятельности Администрации сельского поселения Абишевский сельсовет в срок не более 30 рабочих дней со дня его получения по форме согласно приложению к настоящему Порядку.

6. Уполномоченный орган обеспечивает учет замечаний и предложений, содержащихся в заключении юридического отдела и отдела экономики и инвестиционной деятельности Администрации.
Повторного направления в юридический отдел и отдел экономики и инвестиционной деятельности Администрации доработанного проекта административного регламента не требуется.

 Приложение

к Порядку проведения

юридической и экономической

экспертизы проектов

административных регламентов

предоставления

муниципальных услуг

                                                                        ЗАКЛЮЧЕНИЕ

                                                на проект административного регламента 

предоставления муниципальной услуги

                                                        1. Общие сведения

    1.1. Настоящее экспертное заключение дано на __________________________

__________________________________________________________________________.

            (наименование проекта административного регламента)

    1.2. Проект административного регламента разработан ___________________

__________________________________________________________________________.

(наименование Уполномоченного органа)

    1.3. Дата проведения экспертизы - "__" ____________ 20___ года.

    1.4. Комплектность поступивших на экспертизу материалов: ______________

__________________________________________________________________________.

              (указывается перечень отсутствующих документов)

    1.5. В пояснительной записке не отражено: _____________________________

__________________________________________________________________________.

      (указывается информация, не отраженная в пояснительной записке)

        2. Оценка соответствия проекта административного регламента

           требованиям, предъявляемым к нему Федеральным законом
              "Об организации предоставления государственных

и муниципальных услуг" и принятыми в соответствии с ним

                       нормативными правовыми актами

    2.1.  Соответствие  структуры  и  содержания  проекта административного

регламента,  в  том  числе  стандарта предоставления муниципальной услуги, требованиям, предъявляемым к ним Федеральным   законом  "Об  организации  предоставления  государственных  и муниципальных   услуг"  и  принятыми  в  соответствии  с  ним  нормативными правовыми актами _____________________________________________________________________________

(указываются нарушения требований к структуре

                                  и содержанию проекта

__________________________________________________________________________;

                       административного регламента)

    2.2.  Полнота описания в проекте административного регламента порядка и

условий предоставления муниципальной услуги, установленных законодательством: _____________________________________________________________________________

(указываются нарушения описания

порядка и условий

__________________________________________________________________________;

предоставления муниципальной услуги)

2.3. Оптимизация порядка предоставления муниципальной услуги, в том числе:

    1)  упорядочение  административных процедур и административных действий при предоставлении муниципальной услуги: __________________________________________________________________

(указывается на наличие/отсутствие в проекте

__________________________________________________________________________;

    положений, направленных на упорядочение административных процедур и

                        административных действий)

    2)  устранение  избыточных административных процедур и административных

действий: _________________________________________________________________

(указывается на наличие/отсутствие в проекте

__________________________________________________________________________;

      положений, устраняющих избыточные административные процедуры и

                        административные действия)

    3)  сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также    срока   выполнения   отдельных административных  процедур  и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги:

__________________________________________________________________________;

   (указывается на то, предусмотрено/не предусмотрено сокращение срока)

  4) предоставление муниципальной услуги в электронной форме:

___________________________________________________________________________

      (указывается на то, предусмотрена/не предусмотрена возможность

                  предоставления муниципальной услуги в

__________________________________________________________________________.

                            электронной форме)

  5. Оценка учета в проекте административного регламента результатов его независимой экспертизы

__________________________________________________________________________

(указываются замечания независимых экспертов, информация об учете

                              этих замечаний

___________________________________________________________________________

Уполномоченным органом, оценивается необходимость включения

                         замечаний (предложений) в

__________________________________________________________________________.

                   проект административного регламента)

6. Заключение по результатам проведения независимой экспертизы проекта административного регламента

___________________________________________________________________________

(рекомендуется к доработке в соответствии с указанными замечаниями и (или)

__________________________________________________________________________.

   предложениями; рекомендуется к принятию; не рекомендуется к принятию

                             - нужное указать)

Должность лица,

проводившего экспертизу    _______________     __________________________.

                              (подпись)           (расшифровка подписи)

     Приложение
к Порядку формирования и ведения
Перечня муниципальных услуг (функций)
сельского поселения Абишевский сельсовет

муниципального района
Хайбуллинский район Республики Башкортостан
                                                                                         ФОРМА
                                                            формирования Перечня муниципальных услуг (функций)                                                                                                                                          предоставляемых структурными подразделениями СП Абишевский сельсовет муниципального             района Хайбуллинский район Республики Башкортостан и подведомственными учреждениями
	№

п/п
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Идентификационный признак государственной услуги (функции)
	Наименование и  
реквизиты нормативных   
правовых актов,  
устанавливающих 
предоставление  
муниципальной услуги (функции),     
в т.ч. НПА, утверждающего   
административный 
регламент предоставления  
муниципальной услуги (функции) (при наличии НПА)
	Показатели,  
характеризующие объем    
муниципальной
услуги (функции)(в соответствующих единицах 
измерения)
	Наименование   
структурного   
подразделения       
Администрации 
муниципального района Хайбуллинский район РБ, учреждения и организации 
которые      
предоставляет   
муниципальную   
услугу (функцию)
	Результат   
предоставления 
муниципальной 
услуги (функции) (для  
получателя)
	Получатель  
муниципальной
услуги    
(функции)
	Категория платности муниципальной услуги (функции)(для получателя), наименование и реквизиты нормативно¬-правового акта, определяющего оплату муниципальной услуги (функции)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Присвоение объекту адресации адреса


	
	
	
	
	
	
	

	2
	Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания


	
	
	
	
	
	
	

	3
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях


	
	
	
	
	
	
	

	4
	Предоставление в установленном порядке малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилого фонда


	
	
	
	
	
	
	

	5
	Оформление справки о проживании, о семейном положении, выписки из похозяйственной книги, из домовой книги, для оформления наследства, о постоянной регистрации, о наличии скота


	
	
	
	
	
	
	

	6
	Рассмотрение заявлений, связанных с подключением (отключением) зданий, строений, сооружений к инженерным сетям
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	Информирование населения о муниципальных программах, действующих на территории сельского поселения муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан, с помощью которых можно решить вопросы жилья, условиях участия в них
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	Выдача разрешения на постоянную регистрацию на территории сельского поселения 
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	Предоставление в аренду земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности сельского поселения 
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	Предоставление муниципального имущества находящихся в муниципальной собственности сельского поселения в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление
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	Предоставление в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности сельского поселения 


	
	
	
	
	
	
	

	12
	Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности сельского поселения  
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	Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности сельского поселения 
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	Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности сельского поселения
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	Реализация преимущественного права субъектов малого и среднего предпринимательства при отчуждении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности сельского поселения
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	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности сельского поселения гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
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	Заключение соглашений о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности сельского поселения  и земельных участков, находящихся в частной собственности
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	Продажа земельных участков, находящихся в муниципальной собственности сельского поселения, на которых расположены здания, сооружения, собственникам таких зданий, сооружений либо помещений в них


	
	
	
	
	
	
	

	19
	Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков находящихся в муниципальной собственности сельского поселения, без проведения торгов


	
	
	
	
	
	
	

	20
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности сельского поселения гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
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	Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников
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	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
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	Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации
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