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	РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН 

	 Хәйбулла районы

муниципаль районының
Әбеш ауыл Советы

ауыл биләмәhе Советы
453814, Оло  Әбеш ауылы, Мәктәп урамы, 7

тел. (34758) 2-34-46, abishselsovet @ mail.ru
	
	Совет сельского поселения

Абишевский сельсовет

муниципального района Хайбуллинский район
453814, c.Большеабишево, ул.Школьная, 7

тел. (34758) 2-34-46, abishselsovet @ mail.ru



РЕШЕНИЕ

Об утверждении  Порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма муниципального жилищного фонда сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан


В соответствии  с частью 1 статьи 14 Жилищного кодекса Российской Федерации Совет сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан решил:


1. Утвердить прилагаемый Порядок ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма муниципального жилищного фонда сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинского района Республики Башкортостан


2. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на жилищную комиссию  Администрации сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан 

Глава сельского поселения 

Абишевский сельсовет 

муниципального района 

Хайбуллинский район 

Республики Башкортостан 



                                   
Т.М.Юнусов
с. Большеабишево 

6 ноября 2012 г.

№ Р- 15/33
Приложение № 1 к решению 

                                                                               Совета сельского поселения 

                                                                               Абишевский  сельсовета

                                                                               муниципального района

                                                                              Хайбуллинский район 

                                                                               Республики Башкортостан 

                                                                            от  6 ноября 2012 года № Р- 15/33                

ПОРЯДОК

ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых

помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

муниципального жилищного фонда сельского поселения 

Абишевский  сельсовет муниципального района 

Хайбуллинский район Республики Башкортостан

   1. Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма

1.1. Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях осуществляется постановлением главы сельского поселения Абишевский  сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан (далее – глава сельского поселения) на основании письменных заявлений граждан с приложением документов в соответствии с настоящим Порядком ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма муниципального жилищного фонда сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район  Республики Башкортостан  (далее – Порядок).

1.2. Гражданами, нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, признаются:

1) не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;

2) являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;

3) проживающие в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;

4) являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности. 

1.3. При наличии у гражданина и (или) членов его семьи нескольких жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма и (или) принадлежащих им на праве собственности, определение уровня обеспеченности общей площадью жилого помещения осуществляется исходя из суммарной общей площади всех указанных жилых помещений.

1.4. Жилые помещения по договорам социального найма предоставляются гражданам, которые приняты на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях. Если гражданин имеет право состоять на учете по нескольким основаниям, по своему выбору такой гражданин может быть принят на учет по одному из этих оснований или по всем основаниям.

1.5. В заявлении о принятии на учет (приложение №1) указываются совместно проживающие с заявителем члены его семьи, ведущие с ним общее хозяйство. С заявителем должны быть представлены документы, подтверждающие право гражданина состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении по договору социального найма.

К документам, подтверждающим право гражданина состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении, относятся:

1) документы о гражданах, зарегистрированных в жилом помещении по месту жительства гражданина-заявителя (паспорт, свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи, справка о составе семьи, копия финансового лицевого счета, выписка из домовой книги);

2) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым гражданином-заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения, технический паспорт на квартиру, свидетельство о государственной регистрации права собственности);

3) справки из Хайбуллинского филиала ГУП "Центр учета, инвентаризации и оценки недвижимости" и Хайбуллинского отдела Главного управления Федеральной регистрационной службы по Республике Башкортостан о регистрации прав и переходе прав на жилые помещения, представленные заявителем и всеми членами семьи;

4) документы, подтверждающие право граждан на внеочередное предоставление жилого помещения по договору социального найма в случаях, определяемых ст. 57 Жилищного кодекса Российской Федерации.

1.6. Гражданин-заявитель представляет документы в подлинниках либо копиях, верность которых засвидетельствована нотариально, либо заверенных в установленном порядке выдавшими соответствующий документ органами государственной власти или администрацией сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан (далее – администрация сельского поселения), а также организациями.

Документы, указанные в подпунктах 2 и 3 пункта 1.5, представляются в подлинниках и копиях, (копии документов приобщаются к учетному делу).

1.7. Заявление регистрируется в книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

1.8. Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, выдается расписка (приложение 4) в получении этих документов с указанием их перечня и даты их получения. 

1.9. Отказ в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях допускается в случае, если:

1) не представлены предусмотренные пунктом 1.5. настоящего Порядка документы;

2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

3) не истек предусмотренный пунктом 1.12. настоящего Порядка срок.

1.10. Решение о принятии на учет или об отказе в принятии на учет принимается главой сельского поселения по результатам рассмотрения заявления жилищной комиссией не позднее чем через 30 (тридцать) рабочих дней со дня представления заявления и всех необходимых документов и оформляется постановлением.

1.11. Администрация сельского поселения не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия постановления главы сельского поселения о принятии на учет или об отказе в принятии на учет выдает или направляет гражданину, подавшему соответствующее заявление, уведомление (приложение 3).

Постановление главы сельского поселения об отказе в принятии на учет может быть обжаловано гражданином-заявителем в судебном порядке.

1.12. Граждане, которые с намерением приобретения права состоят на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях совершили действия, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях, принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях не ранее чем через пять лет со дня совершения указанных намеренных действий в соответствии с федеральным законодательством.

1.13. Информация о состоянии очередности граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, должна быть открытой и доступной.

2. Оформление документов о принятии на учет граждан,

нуждающихся в жилых помещениях по договору социального найма

2.1. Принятые на учет граждане включаются в книгу учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещениях по договору социального найма.

В книге учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещениях по договору социального найма, не допускаются подчистки. Поправки, а также изменения, вносимые на основании документов, заверяются должностным лицом, на которое возложена ответственность за правильное ведение учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, и скрепляются печатью.

2.2. Учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях по договору социального найма, ведется по единому списку, из которого одновременно в отдельные списки установленной формы включаются граждане, которым в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации жилые помещения предоставляются вне очереди.

2.3. На каждого гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, заводится учетное дело, в котором должны содержаться все необходимые документы, являющиеся основанием для постановки на учет. Одновременно с учетным делом заводится учетная карточка очередника, которая вручается гражданину после принятия его на учет.

2.4. Администрация сельского поселения обеспечивает надлежащее хранение книг, списков очередников и книг учета граждан, личных дел граждан, нуждающихся в жилых помещениях по договору социального найма.

3. Перерегистрация граждан, состоящих на учете в качестве

нуждающихся в жилых помещениях по договору социального найма

3.1. Администрация сельского поселения ежегодно с 1 января по 1 апреля проводит перерегистрацию граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях. При необходимости в ходе перерегистрации дополнительно проверяются жилищные условия очередников.

3.2. Для прохождения перерегистрации гражданин обязан представить в администрацию сельского поселения сведения, подтверждающие его статус нуждающегося в жилом помещении по договору социального найма. В случае, если у гражданина за истекший период не произошло изменений в ранее представленных сведениях, администрация сельского поселения берет у него заявление-расписку, в котором гражданин подтверждает неизменность ранее представленных им сведений.

В случае, если в составе сведений о гражданине произошли изменения, гражданин обязан представить новые документы, подтверждающие произошедшие изменения. В этом случае администрация сельского поселения должна осуществить проверку обоснованности отнесения гражданина к числу нуждающихся в жилых помещениях по договору социального найма с учетом новых представленных документов.

4. Предоставление жилых помещений гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях,

по договору социального найма

4.1. Жилые помещения предоставляются гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в порядке очередности исходя из времени принятия таких граждан на учет.

4.2. Вне очереди жилые помещения по договорам социального найма предоставляются:

1) гражданам, жилые помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат;

2) детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по окончании их пребывания в образовательных и иных учреждениях, в том числе в учреждениях социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах семейного типа, при прекращении опеки (попечительства), а также по окончании службы в Вооруженных Силах Российской Федерации или по возвращении из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы;

3) гражданам, страдающим тяжелыми формами хронических заболеваний;

4.3. Гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, жилые помещения по договорам социального найма предоставляются на основании постановления главы сельского поселения. 

4.4. По договору социального найма жилое помещение предоставляется гражданам по месту их жительства (в границах соответствующего населенного пункта) общей площадью на одного человека не менее нормы предоставления.

4.5. При определении общей площади жилого помещения, предоставляемого по договору социального найма гражданину, имеющему в собственности жилое помещение, учитывается площадь жилого помещения, находящегося у него в собственности.

4.6. Гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, жилые помещения по договору социального найма предоставляются в соответствии с постановлением главы сельского поселения в размере 12 кв. м общей площади жилых помещений на 1 человека, кроме одиноко проживающих граждан, для которых норма предоставления жилого помещения не должна превышать 33 кв. м общей площади жилого помещения.

Допускается предоставление жилого помещения по договору социального найма менее нормы предоставления, но не ниже учетной нормы, только с согласия граждан без снятия их с учета нуждающихся в получении жилых помещений.

4.7. Перед предоставлением жилого помещения гражданин вновь представляет в администрацию сельского поселения документы, предусмотренные п. 1.5 настоящего Порядка, а также письменное обязательство совершеннолетних членов семьи об освобождении, после получения жилого помещения по договору социального найма, ранее занимаемой жилой площади, за исключением случаев предоставления жилого помещения в дополнение к имеющемуся жилому помещению.

4.8. При предоставлении жилого помещения по договору социального найма гражданину, имеющему в собственности жилое помещение, учитывается площадь жилого помещения, находящегося у него в собственности.

4.9. Постановления главы сельского поселения о предоставлении жилых помещений по договору социального найма выдаются или направляются гражданам, в отношении которых данные решения приняты, не позднее чем через три рабочих дня со дня его принятия.

4.10. Постановление главы сельского поселения является основанием для заключения договора социального найма.

4.11. При предоставлении гражданину жилого помещения по договору социального найма учитываются действия и гражданско-правовые сделки с жилыми помещениями, совершение которых привело к уменьшению размера занимаемых жилых помещений или к их отчуждению. Указанные сделки и действия учитываются за период, равный пяти годам, предшествующий предоставлению гражданину жилого помещения по договору социального найма.

4.12. Граждане, являющиеся собственниками жилых помещений, при получении жилых помещений на условиях социального найма могут безвозмездно передать принадлежащее им на праве собственности помещение в муниципальную собственность. В случае несогласия передать находящееся в собственности помещение в муниципальную собственность граждане получают жилое помещение, общая площадь которого соответствует разнице между нормой предоставления жилого помещения в расчете на данную семью и общей площадью жилого помещения, имеющегося до предоставления.

4.13. Наниматель жилого помещения по договору социального найма, общая площадь которого на одного члена семьи превышает норму предоставления, с согласия проживающих совместно с ним членов семьи, в том числе временно отсутствующих членов семьи, вправе обратиться к наймодателю с просьбой о предоставлении ему жилого помещения меньшего размера взамен занимаемого жилого помещения.

4.14. Право состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях сохраняется за гражданами до получения ими жилых помещений по договорам социального найма или до выявления предусмотренных пунктом 4.15. настоящего Порядка оснований снятия их с учета.

4.15. Граждане снимаются с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях в случае:

1) подачи ими по месту учета заявления о снятии с учета;

2) утраты ими оснований, дающих им право на получение жилого помещения по договору социального найма;

3) их выезда на место жительства в другое муниципальное образование;

4) получения ими в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления бюджетных средств на приобретение или строительство жилого помещения;

5) предоставления им в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления земельного участка для строительства жилого дома;

6) выявления в представленных ими в администрацию сельского поселения документах сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием принятия на учет, а также неправомерных действий должностных лиц администрации сельского поселения, при решении вопроса о принятии на учет.

4.16. Постановления о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях принимаются главой сельского поселения, на основании постановлений которого такие граждане были приняты на данный учет, не позднее чем в течение тридцати рабочих дней со дня выявления обстоятельств, являющихся основанием принятия таких решений. Постановления о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях выдаются или направляются гражданам, в отношении которых приняты такие постановления, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия таких постановлений и могут быть обжалованы указанными гражданами в судебном порядке.

	
	Приложение № 1 
к Порядку ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального наймам муниципального жилищного фонда сельского поселения Абишевский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан








Главе сельского поселения Абишевский 

                                                            сельсовет муниципального района 

                                                            Хайбуллинский район







Республики Башкортостан _______________







от ____________________________________







проживающего по адресу: 







с._________ ул. _______дом № ____ кв. № _

                                       


паспорт: серия, номер, кем, когда выдан

                                        


_____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    
Прошу  Вас  принять  меня  на  учет  в  качестве  нуждающегося  в жилом

помещении, предоставляемого по договору социального найма, в связи с

____________________________________________________________________

(указать причину) ________________________________________________________________________________________________

отсутствие жилого помещения; обеспеченность общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы; проживание в помещении, не отвечающем установленным для жилого помещения требованиям; проживание в жилом помещении занятом несколькими семьями, в одной из которых имеется гражданин, страдающий тяжелой формой заболевания, при которой совместное проживание невозможно)

    
О себе сообщаю следующие сведения:

   
 Проживаю в ____ комнатной квартире общей площадью ________ кв. м, жилой площадью __________________ кв. м. Комнаты: изолированные, смежные, смежно-изолированные, на _____________ этаже, кирпичного, деревянного, смешанного, панельного, блочного дома.

    (нужное подчеркнуть)

   
 Работаю в _______ с _______ 19 _________ года в должности __________

    
Имею следующий состав семьи:

____________________________________________________________________

(родственные отношения, фамилия, имя, отчество полностью, число, месяц, год рождения)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

К заявлению прилагаю:

1.

2. 

3. 

4. 


Обязуюсь проинформировать не позднее 30 дней со дня возникновения следующих изменений: об изменении места жительства, состава семьи, семейного положения, а также в случае улучшения жилищных условий, когда норма общей площади жилого помещения на одного члена семьи станет равной норме предоставления жилых помещений по договору социального найма или превысит ее, или при возникновении других обстоятельств, при которых необходимость в предоставлении жилого помещения отпадет.

    "_____" _______ 20____ г.      Подпись заявителя ________

Приложение № 2 

к Порядку ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых  по договорам социального наймам муниципального жилищного фонда сельского поселения Абишевский  сельсовет муниципального района Хайбуллинский район

Республики Башкортостан

                                     


Главе сельского поселения Абишевский 

                                                             сельсовет муниципального района 

                                                            Хайбуллинский район







Республики Башкортостан ______________







от ___________________________________







проживающего по адресу: 







с._________ ул. _______дом № ____ кВ. № _

                                       


паспорт: серия, номер, кем, когда выдан

                                        


______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


В связи с ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

                    (указать причины внесения изменений)

прошу  Вас  рассмотреть  мою  просьбу  о замене  занимаемой мною и моей семьей квартиры на квартиру меньшей площадью, состоящую из ________ комнат.

    
О себе сообщаю следующие сведения:

    
Проживаю в ____ комнатной квартире общей площадью ________ кв. м, жилой площадью __________________ кв. м. Комнаты: изолированные, смежные, смежно-изолированные, на ________ этаже,  кирпичного, деревянного,    смешанного, панельного, блочного дома.

    (нужное подчеркнуть)

    
Работаю в _______ с __________ 19___________ года в должности     _______________________________________________.

    
Имею следующий состав семьи:

 __________________________________________________________________

    родственные отношения, фамилия, имя, отчество полностью,    год рождения

 _________________________________________________________________

 _________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    К заявлению прилагаю:

    1. 

    2. 

    3.

    4. 

    Подписи совершеннолетних членов семьи:

    _________________(ФИО, подпись)       __________________ (ФИО, подпись)

    __________________(ФИО, подпись)      _________________ (ФИО, подпись)

    "______" _________ 20__ г.                 Подпись заявителя ___________

Приложение № 3

к Порядку предоставления малоимущим 

гражданам сельского поселения 

Абишевский  сельсовет по

договорам социального 

найма жилых помещений 

                                        


Куда ______________________________

                                        


___________________________________

                                        


___________________________________

                                        


Кому ______________________________

                                       


 ___________________________________

                                        


 ___________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

 На основании постановления главы сельского поселения ___________________ муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан № ______ от "____" _____________ 20____ г.

Вы  приняты  на  учет  в качестве нуждающихся в жилых помещениях с составом семьи __________________ человек(а):

    1. ________________________________________________________________

            (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

    2. ________________________________________________________________

            (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

    3. ________________________________________________________________

              (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

    4. ________________________________________________________________

              (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

    5. ________________________________________________________________

              (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

    6. ________________________________________________________________

              (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

    
Номер Вашего учетного дела - _____________________.

Специалист администрации

сельского поселения _____________ ____________________

                                             подпись       И.О. Фамилия

М.П.

    "_____" ____________ 20_____ г.

Приложение № 4

к Порядку предоставления малоимущим 

гражданам сельского поселения 

Абишевский сельсовет 

по договорам социального 

найма жилых помещений 

РАСПИСКА

в принятии  администрацией сельского поселения

всех необходимых учетных документов

От гражданина ______________________________________________________,

                                     (фамилия, имя, отчество - полностью)

зарегистрированного по месту жительства по адресу: ____________________________________________________________________,

"______" ____________ 200___ г. получены все учетные документы, необходимые

дата принятия документов

для рассмотрения его заявления по вопросу___________________________________________________________ _

                                               (содержания вопроса)

	N 
п/п
	Наименование и
реквизиты  
документа  
	Количество      
экземпляров (шт.)  
	Количество      
листов (шт.)    
	Примечание

	
	
	Всего
	Подлинник
	Копия
	Всего
	Подлинник
	Копия
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Специалист администрации

сельского поселения     _________________                   _________________

                                             подпись                                           И.О. Фамилия

Расписку получил: _________________________________________________________

                              (фамилия, имя, отчество - полностью)

_______________________                         "____" _________ 200____ г.

              (подпись)

